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1. Общие положения 

 

1.1. Положение о правилах приема слушателей на обучение по 

дополнительным профессиональным программам в Негосударственном 

частном образовательном учреждении высшего образования «Технический 

университет УГМК» (далее - Положение) устанавливают порядок приема 

граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства 

(далее поступающие) на обучение по программам дополнительного 

профессионального образования в Негосударственном частном 

образовательном учреждении высшего образования «Технический 

университет УГМК» (далее - университет или ТУ УГМК). 

1.2. Настоящее положение разработано на основании: 

 Конституцией Российской Федерации; 

 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Федерального закона 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

 Постановления Правительства РФ от 18.09.2020 № 1490 (ред. от 

12.09.2022) «О лицензировании образовательной деятельности» (вместе с 

«Положением о лицензировании образовательной деятельности») 

 Федерального закона от 24.05.1999 № 99-ФЗ «О государственной 

политике РФ в отношении соотечественников за рубежом»; 

 Приказа Министерства образования и науки РФ от 01 июля 2013 г.   

№ 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам»; 

 Приказа Министерства образования и науки РФ от 29.08.2013 г.           

№ 1008 «Об утверждении порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»; 

 Постановления Правительства Российской Федерации от 15 августа 

2013 г. № 706 «Об утверждения Правил оказания платных образовательных 

услуг»;  

 Постановления Правительства Российской Федерации от 10 июля 

2013 г. № 582 «Об утверждении правил размещения на официальном сайте 

образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» и обновления информации об образовательной организации, а 

также о признании утратившими силу некоторых актов и отдельных 

положений некоторых актов Правительства Российской Федерации» (с 

изменениями на 6 июня 2023 года); 

 Постановления Правительства Российской Федерации от 31 мая 2021 

г. № 825 «О федеральной информационной системе «Федеральный реестр 

сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах 

об обучении»; 
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 Методических рекомендаций Министерства образования и науки РФ 

от 08.04.2014 № АК-44/05вн по организации образовательного процесса для 

обучения инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья в 

образовательных организациях высшего образования, в том числе 

оснащенности образовательного процесса; 

 Письма Министерства образования и науки РФ «О приеме 

соотечественников в образовательные учреждения высшего 

профессионального образования» от 9 июля 2009 года N ИК-913/03; 

 Устава Негосударственного частного образовательного учреждения 

высшего образования «Технический университет УГМК» и других локальных 

нормативных актов ТУ УГМК.  

1.3. Положение предназначено для лиц, поступающих на обучение по 

дополнительным профессиональным программам в ТУ УГМК, а также для 

работников ТУ УГМК, осуществляющих реализацию программ 

дополнительного профессионального образования.   

1.4. Содержание образовательных программ, сроки, формы и методика 

обучения определяются ТУ УГМК самостоятельно с учетом требований 

российского законодательства в области образования; квалификационных 

требований, указанных в квалификационных справочниках; 

профессиональных стандартов; потребностей заказчиков, по инициативе 

которых осуществляется обучение. 

 

2. Определения, обозначения и сокращения 

 

В настоящем положении применяются следующие термины в 

соответствии с определениями: 

2.1. Дополнительная профессиональная программа: программа 

повышения квалификации или программа профессиональной переподготовки; 

2.2. Образовательная программа: комплекс основных 

характеристик образования (объем, содержание, планируемые результаты), 

организационно-педагогических условий, форм аттестации. Образовательная 

программа представлена в виде учебного плана, календарного учебного 

графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), иных компонентов, а также оценочных и методических 

материалов; 

2.3. Программа повышения квалификации: программа 

повышения квалификации направлена на совершенствование и (или) 

получение новой компетенции, необходимой для профессиональной 

деятельности, и (или) повышение профессионального уровня в рамках 

имеющейся квалификации; 

2.4. Программа профессиональной переподготовки: программа 

профессиональной переподготовки направлена на получение компетенции, 

необходимой для выполнения нового вида профессиональной деятельности, 

приобретение новой квалификации; 



 
 

2.5. Слушатели: лица, осваивающие дополнительные 

профессиональные программы. 

  

В Положении применяются сокращения: 

ДПО – дополнительное профессиональное образование. 

 

3. Правила приема 

 

3.1. Прием на обучение по дополнительным образовательным 

программам проводится в течение всего календарного года в сроки, 

устанавливаемые графиком реализации образовательных программ или по 

мере поступления заявок на обучение и комплектования групп. 

3.2. Комплектование учебных групп осуществляется специалистами 

управления дополнительного профессионального образования на основании 

поступивших заявок от юридических лиц или заявлений от физических лиц. 

3.3. В целях информирования поступающих ТУ УГМК размещает на 

официальном сайте аннотацию на программу дополнительного 

профессионального образования, которая включает:  

 цель программы; 

 срок обучения; 

 стоимость обучения; 

 вид выдаваемого документа; 

 форму обучения; 

 перечень учебных дисциплин программы; 

 сферу профессиональной деятельности. 

3.4. Требования к поступающим на обучение указываются в каждой 

образовательной программе. 

3.5. Прием на обучение по дополнительным профессиональным 

программам проводится без вступительных экзаменов по результатам 

рассмотрения документов, предоставленных слушателями.  

3.6. Причинами для отказа в приеме на обучение являются: 

 несоответствие предоставленных документов; 

 несоответствие уровня, полученного или получаемого основного 

профессионального образования существующим требованиям. 

3.7. К освоению дополнительных профессиональных программ 

повышения квалификации и профессиональной переподготовки допускаются: 

 лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование; 

 лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование. 

3.8. Прием иностранных граждан на обучение по программам 

дополнительного профессионального образования проводится с учетом 

признания в Российской Федерации образования, полученного в иностранном 

государстве, которое осуществляется в соответствии с международными 



 
 

договорами Российской Федерации, регулирующими вопросы признания и 

установления эквивалентности иностранного образования, и 

законодательством Российской Федерации. 

Под признанием документов иностранных государств об уровне 

образования на территории Российской Федерации понимается официальное 

подтверждение полученного в иностранном государстве образования в целях 

обеспечения доступа обладателей таких документов к получению образования 

в Российской Федерации. 

3.9. Лица, поступающие на обучение по дополнительной 

профессиональной программе, до начала обучения вносят сведения об 

образовании в личном кабинете электронной образовательной системы 

WebTutor. 

3.10. Зачисление поступающих на обучение производится приказом 

директора ТУ УГМК, при условии предоставления обязательных документов. 

3.11. Лицо, зачисленное в ТУ УГМК приказом директора для обучения 

по программам дополнительного профессионального образования, 

приобретает статус «слушатель». 

3.12. Поступающему предоставляется возможность ознакомиться с 

Уставом и Лицензией на право ведения образовательной деятельности ТУ 

УГМК, Учебным планом соответствующей образовательной программы, 

образцом документа о квалификации, Правилами внутреннего распорядка для 

обучающихся, и настоящим Положением. 

3.13. При заочной форме обучения, реализуемой с применением 

дистанционных образовательных технологий, электронного обучения и 

смешанных технологий, слушателю по электронной почте направляются 

сканированные копии выше указанных документов и (или) ссылка на сайт     

ТУ УГМК, где представлены указанные документы. 

3.14. Освоение программ дополнительного профессионального 

образования завершается итоговой аттестацией слушателей в форме, 

определяемой ТУ УГМК самостоятельно. 

3.15. Прием на обучение по дополнительным образовательным 

программам проводится на основании договора об образовании с 

юридическим или физическим лицом. 

3.16. Юридическое лицо к договору об образовании обязательно 

прилагает список сотрудников, направляемых на обучение, с указанием ФИО, 

должности, с печатью предприятия и подписью его руководителя. 

3.17. В первый день обучения слушатели заполняют заявление о приеме 

на обучение (Приложение № 1 к настоящему Положению) и предъявляют 

копию документа о среднем профессиональном и (или) высшем образовании, 

либо справку об обучении, заверенную в установленном порядке по месту 

обучения (для лиц, не закончивших обучение по программам среднего 

профессионального и (или) высшего образования). 

3.18. В случае расхождения данных в заявлении о приеме на обучение и 

документах об образовании предъявляется копия документа, 

подтверждающего факт изменения фамилии, имени или отчества. 



 
 

3.19. В заявлении фиксируется факт ознакомления с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, образовательной программой, 

Уставом НЧОУ ВО «ТУ УГМК», настоящим положением, правилами 

внутреннего учебного распорядка для обучающихся.  

3.20. Заявление и факт ознакомления заверяются личной подписью 

поступающего. 

3.21. В первый день обучения слушатели заполняют письменное 

согласие на обработку персональных данных (Приложение № 2 к настоящему 

Положению). 

3.22. Согласие об обработке персональных данных хранится в ТУ 

УГМК (по адресу: 624091, Россия, Свердловская область, г. Верхняя Пышма, 

Успенский пр-т, д. 3) и недоступно другим. 

3.23. Работники ТУ УГМК, имеющие доступ к получению, 

систематизации, обработке и хранению персональных данных слушателей, 

несут ответственность за сохранность и конфиденциальность полученных в 

процессе работы персональных данных. 

3.24. В случае отказа поступающего на обучение предоставить согласие 

об обработке персональных данных, ТУ УГМК не сможет совершать любые 

действия, связанные с обработкой персональных данных, в связи с чем 

слушателю может быть отказано в услугах, требующих такой обработки. 

 

4. Заключительные положения  

 

4.1. Настоящее Положение размещается для ознакомления на сайте   

ТУ УГМК. 

4.2. Срок действия Положения не ограничен. 

4.3. В случае необходимости в Положение могут быть внесены 

изменения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 

Приложение № 1  

к Положению о правилах приема слушателей  

на обучение по дополнительным профессиональным программам 

в Негосударственном частном образовательном учреждении 

 высшего образования «Технический университет УГМК» 
 

 

Директору НЧОУ ВО «ТУ УГМК» 

В.А. Лапину 

от _______________________ 
                                  (Фамилия ИО слушателя) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИЕМЕ НА ОБУЧЕНИЕ 

 

Я __________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество полностью) 

прошу зачислить меня на обучение по дополнительной профессиональной программе 

(профессиональной переподготовки, повышения квалификации) 

(нужное подчеркнуть) 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование программы ДПО) 

 

С заявлением предъявляю копию документа о  

(подчеркните соответствующий вариант): 

- среднем профессиональном образовании 

- высшем образовании 

- справку об обучении 
 (нужное подчеркнуть) 

 

 
С лицензией на осуществление образовательной деятельности, Уставом НЧОУ ВО «ТУ 

УГМК», образовательной программой, положением о правилах приема слушателей на 

обучение по дополнительным профессиональным программам в НЧОУ ВО «ТУ УГМК», 

правилами внутреннего учебного распорядка для обучающихся ознакомлен(а). 

 

 

       ______________      __________________ 

            (дата)         (подпись) 

 

 

 

 

 

 
  



 
 

Приложение № 2  

к Положению о правилах приема слушателей  

на обучение по дополнительным профессиональным программам 

в Негосударственном частном образовательном учреждении 

 высшего образования «Технический университет УГМК» 
 

Директору Негосударственного частного образовательного                                      

учреждения высшего образования «Технический                                                                                                

университет УГМК» (НЧОУ ВО «ТУ УГМК») 

Лапину Вячеславу Александровичу,  

адрес местонахождения: 624091, Свердловская область,                                                                                                  

г. Верхняя Пышма, проспект Успенский, 3, офис 605 

ОГРН: 1146600002196, ИНН: 668699674 

от (Фамилия И.О.) 

_______________________________________  

 

паспорт серии _____ № __________ выдан «__» _____ 20___ года                                                                                                                  

кем выдан _______________________________________________ 

зарегистрированного(ой) по адресу: _________________________                                                                                                 

________________________________________________________ 

дата рождения____________________________________________ 

 

Согласие на обработку персональных данных 
 

Я,_____________________________________________________________________, 

(Фамилия Имя Отчество) 

 

добровольно предоставляю Негосударственному частному образовательному учреждению 

высшего образования «Технический университет УГМК» (НЧОУ ВО «ТУ УГМК») свои 

персональные данные в составе:   

 фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения 

 данные документа, удостоверяющего личность (серия и номер, дата выдачи, кем выдан)  

 гражданство 

 контактные данные (телефон и адрес электронной почты) 

 адрес места жительства (регистрации) 

 сведения об образовании (наименование учебного заведения, серия и номер документа об 

образовании, дата выдачи, уровень, квалификация) 

 фотография 

 СНИЛС  

и даю согласие на автоматизированную и неавтоматизированную обработку 

персональных данных, включающую: сбор, запись, внесение в информационную систему НЧОУ 

ВО «ТУ УГМК», систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией (Федеральной 

службе по надзору в сфере образования и науки), использование, обезличивание, блокирование, 

удаление, архивирование, уничтожение персональных данных в порядке, определяемом 

законодательством Российской Федерации (Федеральным законом РФ «О персональных данных» 

№ 152-ФЗ от 27.07.2006, иными подзаконными нормативными правовыми актами),  

с целью обеспечения исполнения образовательным учреждением своих обязанностей и 

компетенций, определенных законодательством Российской Федерации об образовании. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.  

С порядком отзыва согласия можно ознакомиться на официальном сайте НЧОУ ВО ТУ 

«УГМК» в разделе «Документы». 

 

 

Дата______________________                                                            Подпись __________________________ 
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