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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение об учебно-методическом комплексе (далее 

Положение) определяет общие требования к учебно-методическому 

обеспечению всех дисциплин, входящих в учебные планы, по реализуемым 

основным образовательным программам высшего образования (далее - ООП) 

в Негосударственном частном образовательном учреждении высшего 

образования «Технический университет УГМК» (далее ТУ УГМК) в 

соответствии с федеральными государственными образовательными 

стандартами высшего образования (далее — ФГОС ВО), а так же 

регламентирует порядок разработки, утверждения, обновления, применения в 

учебном процессе и организации контроля качества учебно-методического 

комплекса дисциплины (УМК) . Предназначено для использования в 

образовательном процессе ТУ УГМК. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации»; 

 Приказом Минобрнауки России от 01.10.2013 № 1100 «Об 

утверждении образцов и описаний документов о высшем образовании и о 

квалификации и приложений к ним»; 

 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 05.04.2017 г. № 301 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по программам высшего 

образования — программам бакалавриата, программам специалитета, 

программам магистратуры»; 

 Федеральными государственными образовательными стандартами 

ФГОС ВО; 

 Порядком приема на обучение по образовательным программам 

высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, 

программам магистратуры утверждаемым на каждый учебный год приказом 

Минобрнауки России; 

 Методическими рекомендациями по организации образовательного 

процесса для обучения инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 

здоровья в образовательных организациях высшего образования, в том числе 

оснащенности образовательного процесса, утвержденными Минобрнауки 

России 08.04.2014 № АК-44/05вн; 

 Уставом Негосударственного частного образовательного учреждения 

высшего образования «Технический университет УГМК»; 



 

 

 другими локальными нормативными актами ТУ УГМК. 

1.3. Положение определяет структуру и содержание УМК дисциплин, 

устанавливает порядок его разработки. 

1.4. Под УМК дисциплины понимается совокупность организационно-

методических документов и учебно-методических материалов, 

способствующих эффективному формированию компетенций обучающегося 

в рамках учебной дисциплины. 

1.5. Разработка УМК дисциплины направлена на решение следующих 

задач: 

 создание условий для оптимизации процесса освоения учебной 

дисциплины, позволяющих эффективно организовывать и обеспечивать 

самостоятельную работу студентов, сохранять преемственность в 

преподавании дисциплин; 

 формирование и развитие практических умений, навыков и творческих 

способностей, накопление профессионального опыта; 

 совершенствование системы контроля знаний студентов. Введение 

критериев, позволяющих стандартизировать процесс оценки степени 

сформированности компетенций, обучающихся в ходе изучения учебной 

дисциплины; 

 формирование информационно-образовательной среды, насыщенной 

учебными материалами в рамках существующих учебных планов. 

1.6. УМК разрабатываются по каждой дисциплине учебного плана. 

1.7. УМК издается: в электронном виде - обязательно, в печатном виде - 

при необходимости. 

1.8. УМК для обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья, при необходимости, предоставляется в формах, 

адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информации. 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УМК ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Разрабатываемый УМК дисциплины должен содержит в 

соответствии с учебным планом: 

 рабочую программу дисциплины; 

 задания и методические указания к выполнению практических 

работ; 

 задания и методические указания к выполнению лабораторных 

работ; 



 

 

 задания и методические указания к выполнению контрольных 

работ; 

 методические рекомендации к организации и выполнению 

самостоятельной работы; 

 задания и методические указания к выполнению курсовой 

работы/проекта; 

 фонды оценочных средств по дисциплине, тесты, вопросы для 

зачетов, для экзаменов, темы рефератов и т.д.; 

 электронные методические материалы (презентации, 

видеоматериалы, справочные материалы, электронные издания т.п.). 

2.2.  УМК дисциплины включает в себя следующие данные: 

 наименование дисциплины; 

 перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, 

соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной 

программы; 

 указание места дисциплины в структуре образовательной 

программы; 

 объем дисциплины в зачетных единицах с указанием количества 

академических или астрономических часов, выделенных на контактную 

работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на 

самостоятельную работу обучающихся; 

 содержание дисциплины, структурированное по темам (разделам) 

с указанием отведенного на них количества академических или 

астрономических часов и видов учебных занятий; 

 перечень учебно-методического обеспечения для всех видов 

работы обучающихся по дисциплине; 

 фонд оценочных средств по всем видам работы обучающихся по 

дисциплине; 

 перечень основной и дополнительной учебной литературы, 

необходимой для освоения дисциплины: 

 перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" (далее - сеть "Интернет"), необходимых для освоения 

дисциплины; 

 методические указания для обучающихся по освоению 

дисциплины; 

 перечень информационных технологий, используемых при 

осуществлении образовательного процесса по дисциплине, включая перечень 



 

 

программного обеспечения и информационных справочных систем (при 

необходимости); 

 описание материально-технической базы, необходимой для 

осуществления образовательного процесса по дисциплине. 

2.3. Рекомендуемый шаблон оформления УМК дисциплины в 

Приложении 1. 

      2.3.1. Методические указания по всем видам работы обучающихся по 

дисциплине включают рекомендации, разъяснения, примеры, справочные 

материалы, ссылки на соответствующие информационные источники и т.п., 

позволяющие студенту оптимальным образом организовать процесс изучения 

данной дисциплины. 

При формировании списка основной литературы следует учитывать, что 

библиотечный фонд должен быть укомплектован печатными и/или 

электронными изданиями основной учебной литературы, изданными для 

бакалавриата, специалитета и магистратуры. - по дисциплинам базовой части 

всех циклов, изданными за последние 10 лет (для дисциплин базовой части 

гуманитарного, социального и экономического цикла - за последние 5 лет); из 

расчета не менее 25 экземпляров таких изданий на каждые 100 обучающихся. 

Список дополнительной литературы может включать справочные 

издания, научную литературу, хрестоматии, периодические издания. 

Электронные ресурсы могут содержать ссылки на базы данных, сайты, 

электронные словари. 

Обязательным элементом методических указаний являются рекомендации по 

организации и контролю самостоятельной работы студентов. 

   2.3.2. Организация текущего контроля и промежуточной аттестации 

по итогам освоения дисциплины раскрываются в УМК требованиями к 

организации текущего контроля, форм и правил проведения промежуточной 

аттестации, содержания перечня вопросов к зачетам и экзаменам, образцов 

экзаменационных тестов и заданий. 

Материалы, устанавливающие содержание и порядок проведения 

текущего контроля успеваемости и промежуточных аттестаций, должны 

формировать фонды оценочных средств, включающие типовые задания, 

контрольные работы, тесты и методы контроля, позволяющие оценить знания, 

умения и уровень сформированных компетенций. 

 

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И ОБНОВЛЕНИЕ УМК 

 



 

 

3.1. Ответственность за своевременную разработку и регулярную 

актуализацию УМК несет заведующий кафедрой, на которой ведется 

преподавание дисциплины. 

3.2. Ответственность за разработку рабочей программы учебной 

дисциплины и ее научно-педагогический уровень, соответствие используемых 

инновационных образовательных технологий целям и задачам дисциплины, 

соответствие ее требованиям ФГОС ВО и настоящего Положения несет 

преподаватель, читающий курс лекций по дисциплине. 

 

 

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

      4.1.  Настоящее Положение действует с момента его утверждения. 

      4.2.  Настоящее Положение подлежит изменению в случаях внесения 

изменений и/или дополнений, отмены действия, введения новых нормативно-

правовых документов Российской Федерации, регламентирующих 

деятельность организаций высшего образования; локальных нормативных 

актов ТУ УГМК и утверждаются Ученым Советом ТУ УГМК. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

Приложение 1
к Положению об учебно-методическом 
комплексе дисциплин в 
Негосударственном частном 
образовательном учреждении высшего 
образования «Технический университет 
УГМК»

 

 

Негосударственное частное образовательное 

учреждение высшего образования 

«Технический университет УГМК» 

  

                                УТВЕРЖДАЮ 

                                      Директор  

                             _________________ 

                                 «____ » ___________20__г. 

 

 
 
 

 
УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС ДИСЦИПЛИНЫ 

                    (наименование дисциплины) 

 

Направление подготовки  

Профиль 

подготовки/Специализация/Название 

магистерской программы  

Уровень высшего образования  
 (бакалавриат, специалитет, 

магистратура) 

 

 

 

 

Форма обучения Нормативный срок обучения 

очная, заочная  
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Учебно-методический комплекс дисциплины одобрен на заседании 

Методического совета университета 

«___» _________________ 20__г., протокол   №____ 

 

  

Председатель Методического совета университета            _____________
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Заведующий выпускающей кафедрой                      _____________ 
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РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ДИСЦИПЛИНЫ 

     (наименование дисциплины) 

 

 

 

Направление подготовки  

Профиль 

подготовки/Специализация/Название 

магистерской программы  

Уровень высшего образования  
 (бакалавриат, специалитет, 

магистратура) 
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ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Рабочая программа дисциплины составлена в соответствии с 

Федеральным государственным образовательным стандартом высшего 

образования 

 

Код направления и 

уровня подготовки 

Название 

направления 

Реквизиты приказа  

Министерства образования и 

науки  

Российской Федерации  

об утверждении и вводе в 

действие  

ФГОС ВО 

Дата 
Номер 

приказа 

    

 

 

Автор – 

разработчик 
 

Продолжительность 

дисциплины: 
 

Место проведения  
Специализированные аудитории Технического 

университета УГМК 

Цель дисциплины:  
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ЗАДАНИЯ И МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ 

ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

(НАЗВАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ) 
 
 
 
 

 

Направление подготовки  

Профиль 

подготовки/Специализация/Название 

магистерской программы  

Уровень высшего образования  
 (бакалавриат, специалитет, 

магистратура) 
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ЗАДАНИЯ И МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ 

ЛАБОРАТОРНЫХ РАБОТ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

(НАЗВАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ) 
 
 
 

Направление подготовки  

Профиль 

подготовки/Специализация/Название 

магистерской программы  

Уровень высшего образования  

 (бакалавриат, специалитет, 

магистратура) 
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(НАЗВАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ) 
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