
ИНСТРУКЦИЯ 

по подаче заявления в ТУ УГМК посредством ЕПГУ (госуслуг) 

 

Уважаемые поступающие! Для подачи документов учетная запись на 

портале госуслуг должна быть подтверждена!  

Заявление на поступление заполняет сам абитуриент. 

 

Необходимо сформировать цифровой профиль в личном кабинете госуслуг. 

Войдите на портал госуслуг под своей учетной записью. 

 
 

Запросите в личном кабинете на портале Госуслуг свои данные о документах об 

образовании, документ должен быть подтвержден в Федеральном реестре сведений о 

документах об образовании (ФРДО), результатах ЕГЭ и олимпиад (при наличии), 

индивидуальных достижениях, сведения об инвалидности, волонтерской 

деятельности, справку об участии в СВО — их не придётся вводить вручную и 

подтверждать, загружая сканы документов при подаче заявления. 

 

Для этого перейдите в раздел «Документы» – «Личные документы». Если 

данных нет, то нажмите «Запросить». 



 
 

Далее перейдите в раздел «Образование» и запросите данные об образовании: 

 
Далее перейдите в раздел «Здоровье» и запросите данные об инвалидности (при 

наличии): 

 



 

Для подачи документов необходимо перейти в сервис «Поступление в вуз 

онлайн»: https://www.gosuslugi.ru/vuzonline 

ИЛИ 
 

Перейти в блок «Образование Дети»: 

 
 

В раскрывшемся списке выберите «Поступление в вуз» и перейдите на форму 

подачи заявления в вуз: 

 

 

https://www.gosuslugi.ru/vuzonline


 

Первоначальный экран формы подачи заявления: 

 
После нажатия на кнопку «Начать» пользователь переходит на экран «Запросить 

заявления, поданные не на Госуслугах?», на котором необходимо выбрать один из 

вариантов:  

– «Запросить заявления» и перейти на экран «Проверка наличия заявлений, 

поданных не через Госуслуги»;  

– «Нет, заявления отсутствуют» и перейти на экран «С каким образованием 

поступаете?». 

 
Выберите образование, которое у вас есть. Возможен множественный выбор. 

Пользователь выбирает одно или несколько образований, которые у него есть и 

нажимаем кнопку «Продолжить». 



 
Если среди выбранных значений есть «Высшее», то переходим на экран «Ваше 

высшее образование гражданское или военное?». 

Открылся экран для выбора типа высшего уровня образования, полученного в 

РФ.   

 
 

Выбираем один из вариантов:  

– Если выбрано «Гражданское», то переходим на экран «Какое у вас гражданское 

высшее образование?»;  

– Если выбрано «Военное», то переходим на экран «Какое у вас военное высшее 

образование?»;  

– Если выбрано «Есть и гражданское, и военное», то сначала переходим на экран 

«Какое у вас гражданское высшее образование?», а потом на экран «Какое у вас 

военное высшее образование?». 

 



 
После того, как выбрали, нажимаем «Продолжить». 

Далее нужно указать есть ли документ об образовании, полученным в 

иностранной организации. 

 
В случае получения образования в иностранном государстве выберите «Да» и 

укажите какое образование было получено. 

 
Далее открывается экран, где нужно указать относитесь ли вы к лицам, которые 

могут воспользоваться особым правом. Если вы не относитесь к какой-то из 

перечисленных групп, то нажимаете «Не отношусь к ним». Если относитесь, то 

выбираете одну или несколько групп и нажимаете «Продолжить». (Свой статус 

нужно будет подтвердить). 



 
Потом открывается экран, где можно указать свои индивидуальные достижения. 

Учтите, что каждый ВУЗ сам решает какие достижения учитывать и какое количество 

баллов за них давать. 

 
Если вы нажали «Добавить достижение», то у вас открывается экран, где нужно 

указать какое индивидуальное достижение у вас имеется. 



 
Если у вас нет достижений, то просто нажимаете «Продолжить». 

Далее вам предложат изучить информацию о целевом обучении. 

 
После того как изучили информацию нажимаем «Продолжить». 

Далее предстоит выбрать ВУЗ. В поисковой строке вводим «УГМК» и выбираем 

наш университет. 



 
После нужно выбрать направления подготовки и форму обучения. Для этого 

можно использовать строку поиска. 

 

 



После выбора нажимаем «Продолжить». Открывается экран, где нужно 

проверить выбранные направления и в случае необходимости отредактировать. 

 
После того как проверили нажимаем «Продолжить». Открывается экран с 

указанием необходимости общежития. 

 
Далее нужно указать рассматриваете вы целевое обучение вне квоты. В нашем 

случае указываем «Нет». 

 
Открывается экран, где необходимо проставить приоритеты (если выбрано 

несколько форм обучения, то нужно будет для всех них выставить приоритет). Потом 

нажимаем «Продолжить». 

 



Далее нужно проверить приоритеты, если что-то не так, то измените их. 

 
После нужно будет загрузить своё фото. Это нужно для личного дела 

абитуриента. После загрузки нажимаем «Продолжить». 

 
Открывается экран, где нужно проверить персональные данные. Если всё верно, 

то нажимаем «Верно». Если что-то не так, то нажимаем «Редактировать» и 

исправляем ошибку. 



 
Далее нужно указать использовали ли вы раньше другой документ, 

удостоверяющий личность. 

 
Выбор ответа «Да» используется в том случае, если вы сдавали Единый 

государственный экзамен с другим паспортом. В этом случае, укажите данные о нём 

и нажмите «Продолжить». 



 
Далее нужно подтвердить свой номер телефона, адрес электронной почты, адрес 

постоянной регистрации, адрес фактического проживания. 

После необходимо подтвердить правила предоставления услуги. Нажимаем 

«Подтверждаю всё перечисленное» и «Отправить заявление». 

 
Открывается экран, что ваше заявление отправлено. 



 
Обязательно прочтите информацию, которая написана в пункте «Что дальше». 

Отследить статус заявления можно в разделе «Заявления». 

 
Также нужно будет выжать согласие на обработку персональных данных. 



 
Раздел «Заявления» выглядит вот так. 

 
В правой стороне можно увидеть свой код поступающего, расписание 

испытаний, статус заявления и конкурсные списки. Также вы можете 

отредактировать своё заявление. 

 



При переходе на вкладку «Статусы заявлений и конкурсные списки» (в правой 

стороне) можно просмотреть всю информацию о поступлении. 

 


