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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ 

1.1. Цель реализации программы 

Изучить правила и нормы, необходимых для обеспечения защиты персональных 

данных. 

1.2. Планируемые результаты обучения 

Слушатель должен знать: 

 Правовые основания обработки персональных данных. 

 Особенности трансграничной передачи персональных данных. 

 Обязанности оператора при сборе персональных данных. 

 Обязанности оператора при обращении к нему субъекта персональных данных. 

 Обязанности оператора по устранению нарушений законодательства, допущенных 

при обработке персональных данных. 

 Методику подготовки и направления уведомления для регистрации в Реестре 

операторов персональных денных, осуществляющих обработку персональных 

данных. 

 Первоочередные задачи и обязанности оператора персональных данных. 

Слушатель должен уметь: 

 Юридически грамотно обрабатывать персональные данные с учетом всех 

требований законодательства; 

 Устранять ошибки, допущенные при обработке персональных данных; 

 Грамотно готовить и направлять информационные письма в Роскомнадзор. 

1.3. Требования к уровню подготовки поступающего на обучение  

Слушатели, имеющие высшее или среднее профессиональное образование. 

1.4. Программа разработана с учетом: 

Профессионального стандарта №843 «Специалист по защите информации в 

автоматизированных системах» 

 

 

2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 

 

2.1. Учебный план 

Учебный план приведен в таблице 2.1. 
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Таблица 2.1 – Учебный план 

 

Наименование раздела 

Т
р
у
д

о
ем

к
о
ст

ь
, 

ч
ас

 

В
се

го
, 
ау

д
. 

ч
ас

. 

в том числе, час. 

СРС, 

час 

Текущий контроль (шт.) 
Промежуточная 

аттестация 

лекции 
лабораторные 

работы 

прак. 

занятия, 

семинары 

РК, РГР, 

рефераты 
КР КП Зачет Экзамен 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1. 

Сфера действия Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных». 

1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 

2. 
Правовые основания обработки 

персональных данных. 
1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 

3. 

Конфиденциальность 

персональных данных. Реестр 

нарушителей прав субъектов 

персональных данных. 

1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 

4. 

Особенности и правовые 

основания обработки 

биометрических персональных 

данных (фото, видео и т.д.). 

1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 

5. 

Особенности и правовые 

основания обработки 

специальных категорий 

персональных данных 

(сведения о состоянии 

здоровья, национальная 

принадлежность и др.). 

1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 

6. 

Особенности трансграничной 

передачи персональных 

данных. 

1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 
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7. 

Особенности принятия 

решений на основании 

исключительно 

автоматизированной обработки 

персональных данных. 

1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 

8 

Требования к содержанию 

согласия на обработку 

персональных данных. 

1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 

9. 
Обязанности оператора при 

сборе персональных данных. 
1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 

10. 

Меры, направленные на 

обеспечение выполнения 

оператором обязанностей, 

предусмотренных 

законодательством в области 

персональных данных. 

1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 

11. 

Обязанности оператора при 

обращении к нему субъекта 

персональных данных. 

1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 

12. 

Обязанности оператора по 

устранению нарушений 

законодательства, допущенных 

при обработке персональных 

данных, по уточнению, 

блокированию и уничтожению 

персональных данных. 

1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 

13. 
Уведомление об обработке 

персональных данных. 
1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 
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14 

Методика подготовки и 

направления уведомления 

(информационного письма) для 

регистрации в Реестре 

операторов персональных 

денных, осуществляющих 

обработку персональных 

данных. 

1 1 0 0 1       

15. 

Примеры заполнения 

электронной формы 

информационного письма. 

1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 

16. Итоговая аттестация 1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 

Итого 16 16 0 0 16 0 0 0 0 0 0 

Примечание – При отсутствии СРС, текущего контроля, промежуточной аттестации соответствующие графы можно исключить. 

 

 



 

 

2.2. Учебно-тематический план 

 

№ 

п/п 

Наименование раздела 

и тем 

Т
р
у
д
о
ем

к
о
ст

ь,
 

ч
ас

 

Всего, 

ауд.час. 

в том числе, час. 

лекци

и 

лаборатор

ные 

работы 

прак. 

занятия, 

семинары 

1 2 3 4 5 6 7 

1. 

Сфера действия Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О персональных 

данных». 

1 1 - - 1 

2. 

Правовые основания 

обработки персональных 

данных. 

1 1 - - 1 

3. 

Конфиденциальность 

персональных данных. Реестр 

нарушителей прав субъектов 

персональных данных. 

1 1 - - 1 

4. 

Особенности и правовые 

основания обработки 

биометрических 

персональных данных (фото, 

видео и т.д.). 

1 1 - - 1 

5. 

Особенности и правовые 

основания обработки 

специальных категорий 

персональных данных 

(сведения о состоянии 

здоровья, национальная 

принадлежность и др.). 

1 1 - - 1 

6. 

Особенности трансграничной 

передачи персональных 

данных. 

1 1 - - 1 

7. 

Особенности принятии 

решений на основании 

исключительно 

автоматизированной 

обработки персональных 

данных. 

1 1 - - 1 

8 

Требования к содержанию 

согласия на обработку 

персональных данных. 

1 1 - - 1 

9. 
Обязанности оператора при 

сборе персональных данных. 
1 1 - - 1 

10. 

Меры, направленные на 

обеспечение выполнения 

оператором обязанностей, 

предусмотренных 

законодательством в области 

персональных данных. 

1 1 - - 1 
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11. 

Обязанности оператора при 

обращении к нему субъекта 

персональных данных. 

1 1 - - 1 

12. 

Обязанности оператора по 

устранению нарушений 

законодательства, 

допущенных при обработке 

персональных данных, по 

уточнению, блокированию и 

уничтожению персональных 

данных. 

1 1 - - 1 

13. 
Уведомление об обработке 

персональных данных. 
1 1 - - 1 

14. 

Методика подготовки и 

направления уведомления 

(информационного письма) 

для регистрации в Реестре 

операторов персональных 

денных, осуществляющих 

обработку персональных 

данных. 

1 1 - - 1 

15. 

Примеры заполнения 

электронной формы 

информационного письма. 

1 1 - - 1 

16. Итоговая аттестация 1 1 - - 1 

Итого 16 16 - - 16 

 

 

2.3. Примерный календарный учебный график 

 

Период обучения 

(дни, недели)1) 

Наименование раздела 

1 день 1. Сфера действия Федерального закона от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О персональных данных». 

2. Правовые основания обработки персональных данных. 

3. Конфиденциальность персональных данных. Реестр 

нарушителей прав субъектов персональных данных. 

4. Особенности и правовые основания обработки 

биометрических персональных данных (фото, видео и т.д.). 

5. Особенности и правовые основания обработки специальных 

категорий персональных данных (сведения о состоянии здоровья, 

национальная принадлежность и др.). 

6. Особенности трансграничной передачи персональных 

данных. 

7. Особенности принятии решений на основании 

исключительно автоматизированной обработки персональных 

данных. 

2 день 1. Требования к содержанию согласия на обработку 

персональных данных. 

2. Обязанности оператора при сборе персональных данных. 
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3. Меры, направленные на обеспечение выполнения 

оператором обязанностей, предусмотренных 

законодательством в области персональных данных. 

4. Обязанности оператора при обращении к нему субъекта 

персональных данных. 

5. Обязанности оператора по устранению нарушений 

законодательства, допущенных при обработке персональных 

данных, по уточнению, блокированию и уничтожению 

персональных данных. 

6. Уведомление об обработке персональных данных. 

7. Методика подготовки и направления уведомления 

(информационного письма) для регистрации в Реестре 

операторов персональных денных, осуществляющих обработку 

персональных данных. 

8. Примеры заполнения электронной формы 

информационного письма. 
 

____________________ 

1) Даты обучения будут определены в расписании занятий при наборе группы на обучение 

  

 

 

2.4. Рабочие программы разделов  

 

№, 

наиме

нован

ие 

темы  

Содержание 

лекций 

(количество 

часов) 

Наименование 

лабораторных 

работ 

(количество 

часов) 

Наименование практических 

занятий или семинаров 

(количество часов) 

Виды СРС  

(количеств

о часов) 

1 2 3 4 5 

1. 

- - Сфера действия Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных» (1). 

- 

2. 
- - Правовые основания обработки 

персональных данных (1). 

- 

3. 

- - Конфиденциальность 

персональных данных. Реестр 

нарушителей прав субъектов 

персональных данных (1). 

- 

4. 

- - Особенности и правовые 

основания обработки 

биометрических персональных 

данных (фото, видео и т.д.) (1). 

- 

5. 

- - Особенности и правовые 

основания обработки 

специальных категорий 

персональных данных 

(сведения о состоянии здоровья, 

национальная принадлежность 

и др.) (1). 

- 
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6. 

- - Особенности трансграничной 

передачи персональных данных 

(1). 

- 

7. 

- - Особенности принятии 

решений на основании 

исключительно 

автоматизированной обработки 

персональных данных (1). 

- 

8 

- - Требования к содержанию 

согласия на обработку 

персональных данных (1). 

- 

9. 
- - Обязанности оператора при 

сборе персональных данных (1). 

- 

10. 

- - Меры, направленные на 

обеспечение выполнения 

оператором обязанностей, 

предусмотренных 

законодательством в области 

персональных данных (1). 

- 

11. 

- - Обязанности оператора при 

обращении к нему субъекта 

персональных данных (1). 

- 

12. 

- - Обязанности оператора по 

устранению нарушений 

законодательства, допущенных 

при обработке персональных 

данных, по уточнению, 

блокированию и уничтожению 

персональных данных (1). 

- 

13. 
- - Уведомление об обработке 

персональных данных (1). 

- 

14. 

- - Методика подготовки и 

направления уведомления 

(информационного письма) для 

регистрации в Реестре 

операторов персональных 

денных, осуществляющих 

обработку персональных 

данных (1). 

- 

15. 

- - Примеры заполнения 

электронной формы 

информационного письма (1). 

- 

16. - - Итоговая аттестация (1). - 

 

2.5. Оценка качества освоения программы (формы аттестации, оценочные и 

методические материалы) 

2.5.1. Форма(ы) промежуточной и итоговой аттестации 

Итоговая аттестация проводится в форме тестирования. 

2.5.2. Оценочные материалы 

Критерии оценки уровня освоения программы. 

- Минимальный уровень – соответствует оценке «удовлетворительно» и 

обязательный для всех слушателей по завершении освоения программы обучения. 
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- Базовый уровень – соответствует оценке «хорошо» и характеризуется 

превышением минимальных характеристик сформированности компетенции. 

- Повышенный уровень – соответствует оценке «отлично» и характеризуется 

максимально возможной выраженностью компетенции, важен как качественный ориентир 

для самосовершенствования. 

Оценка «зачтено» соответствует одному из уровней сформированности 

компетенций: минимальный, базовый, повышенный. 

Оценки «неудовлетворительно» и «не зачтено» ставятся студенту, имеющему 

существенные пробелы в знании основного материала по программе, а также 

допустившему принципиальные ошибки при изложении материала. 

 

2.5.3. Методические материалы 

1. Положение об итоговой аттестации слушателей 

 

 

3. ОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ 

ПРОГРАММЫ 

 

3.1. Материально-технические условия  

 

Наименование  

специализированных 

учебных помещений 

Вид 

занятий 

Наименование оборудования, 

программного обеспечения 

Аудитория Учебного 

центра Заказчика 

Практические 

занятия 

Мультимедийное оборудование 

 

3.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение: 

1. Всеобщая декларация прав человека Организации Объединенных Наций от 10 декабря 

1948 года принята Генеральной Ассамблеей ООН 10 декабря 1948 года. // Международное 

публичное право: сборник документов. – М.: БЕК, 1996. - Т. 1. – С. 460-464. 

2. Конституция РФ. Принята всенародным голосованием 12.12.1993 г. // Российская 

газета. 25.12.1993. 

3. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

4. Бачило И.Л., Сергиенко Л.А., Кристальный Б.В., Арешев А.Г. Персональные данные в 

структуре информационных ресурсов. Основы правового регулирования. Минск. 2006. 

с. 473. 

5. Блоцкий В.Н. Конституционное обеспечение права человека на неприкосновенность 

частной жизни в Российской Федерации: Автореф. дис. канд. юрид. наук. М., 2007. с. 31. 

6. Борисова С.А. Общие требования при обработке персональных данных работника и 

гарантии их защиты // Трудовое право. - 2005. - №11. - С. 30-36. 

7. Ищейнов В.Я. Персональные данные в законодательных и нормативных документах 

Российской Федерации и информационных системах // Делопроизводство. - 2008. - №3. - 

С. 87-90. 

8. Лушников А.М. Защита персональных данных работника: сравнительно-правовой 

комментарий гл. 14 Трудового кодекса РФ // Трудовое право. 2009. №9. С. 93-101. 

9. Маркевич А.С. Организационно-правовая защита персональных данных в служебных 

и трудовых отношениях: Автореф. дис. на соиск. уч. ст. канд. юрид. наук. Воронеж, 2006. 

10. Новичкова Ю.В. Персональные данные - без права передачи, или Особенности 

расторжения трудового договора за разглашение персональных данных // Справочник 

кадровика. - 2007. - №1. - С. 14-23. 
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11. Орловский Ю.П., Кузнецов Д.Л., Белицкая И.Я., Корякина Ю.С. Кадровое 

делопроизводство (правовые основы): Практическое пособие / Под ред. Ю.П. Орловского. 

М.: Контракт, 2009. 239 с. 

12. Савинцева М. Правовая защита персональной информации граждан в России // 

Законодательство и практика масс-медиа. - 2006. - №9. [Электронный ресурс]. URL: 

http://www.medialaw.ru/publications 

13. Соколова О.С. Проблемы реализации Федерального закона «О персональных 

данных» // Современное право. - 2006. - №9. - С. 37-41. 

14. Хачатурян Ю.А. Право работника на защиту персональных данных // Современное 

право. - 2006. - №1. - С. 43-51. 

15. Янковая В.Ф. Положение о защите персональных данных работников. М.: 

ООО «Профессиональное издательство» // Секретарь-референт. 2008. №2. 

 

3.3. Кадровые условия  

Кадровое обеспечение программы осуществляют преподаватели-практики, имеющие 

опыт работы в сфере защиты объектов информатизации и персональных данных. 

 

3.4. Условия для функционирования электронной информационно-образовательной 

среды (при реализации программ с использованием дистанционных образовательных 

технологий): 

 

Электронные 

информационные 

ресурсы 

Вид 

занятий 

Наименование оборудования, 

программного обеспечения 

   

 

Использование ДОТ не предусмотрено. 

 

4. РУКОВОДИТЕЛЬ И СОСТАВИТЕЛИ ПРОГРАММЫ 

  Руководитель программы: Куличкова Е.А. 

Составители программы:  

Куклина Анастасия Александровна – специалист комплексной защиты объектов 

информатизации и защиты персональных данных. 

Гоголева Анастасия Александровна - Начальник отдела по защите прав субъектов 

персональных данных и надзора в сфере информационных технологий Управления 

Роскомнадзора по Свердловской области. 
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