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1. Общие положения 

 
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок заполнения, учёта и выдачи 

бланков свидетельств о профессии рабочего, должности служащего, дубликатов бланков 

свидетельств о профессии рабочего, должности служащего (далее – бланк Свидетельства, 

Дубликат бланка Свидетельства) в Негосударственном частном образовательном 

учреждении высшего образования «Технический университет УГМК» (далее – ТУ УГМК). 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 приказом Минпросвещения России от 26.08.2020 г. №438 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

программам профессионального обучения»; 

 уставом Негосударственного частного образовательного учреждения высшего 

образования «Технический университет УГМК» и другими локальными нормативными 

актами ТУ УГМК.  

1.3. Свидетельство о профессии рабочего, должности служащего является 

документом о квалификации. 

1.4. Форма Свидетельства разрабатывается ТУ УГМК самостоятельно и 

утверждается приказом директора ТУ УГМК. 

1.5. Свидетельство о профессии рабочего, должности служащего установленного 

ТУ УГМК образца выдаётся обучающимся, успешно освоившим основную программу 

профессионального обучения - программу профессиональной подготовки по профессии 

рабочего и должности служащего. 

1.6. Свидетельство оформляется на основании протокола заседания 

аттестационной комиссии по проведению итоговой аттестации по программе 

профессионального обучения. 

 

2. Структура Свидетельства 

 

 

2.1. Бланк Свидетельства является незащищённой от подделок полиграфической 

продукцией, форматом А4 (297х210 мм), бумага мелованная матовая плотностью 130 г/м2.  

2.2. Цветовой фон лицевой стороны бланка Свидетельства зелено-жёлтый. 

Цветовой фон оборотной стороны бланка Свидетельства белый. 

2.3. На лицевой стороне правой части бланка свидетельства нанесены: 

 надпись «РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ»;  

 ниже наименование образовательной организации: Негосударственное частное 

образовательное учреждение высшего образования «Технический университет УГМК»; 

 ниже надпись «СВИДЕТЕЛЬСТВО о профессии рабочего, должности 

служащего»; 

 ниже надпись «документ о квалификации»; 

 ниже надпись «Регистрационный номер»; 

 ниже линией обозначено место для вписывания присвоенного документу 

регистрационного номера; 

 ниже надпись «Дата выдачи»; 

 ниже линией обозначено место для вписывания даты выдачи документа; 

 ниже надпись «город Верхняя Пышма». 

2.4. На лицевой стороне левой части бланка свидетельства нанесены: 

 надпись «Настоящее свидетельство подтверждает, что»;  



 

 ниже линией обозначено место для вписывания фамилии, имени и отчества (при 

наличии) лица, освоившего программу профессионального обучения; 

 ниже надпись «освоил программу профессионального обучения «Подготовка 

пожарных добровольных пожарных дружин»; 

 ниже надпись «в объёме 16 часов»; 

 ниже надпись «Решением аттестационной комиссии»; 

 ниже надпись «от» и линией обозначено место для вписывания даты протокола 

итоговой проверки знаний по программе профессионального обучения; 

 ниже надпись «может исполнять обязанности, связанные с участием в 

профилактике пожаров и (или) участием в тушении пожаров и проведении аварийно-

спасательных работ»; 

 ниже надпись «Руководитель образовательной организации В.А. Лапин», место 

для подписи руководителя образовательной организации и обозначение места для печати 

«МП». 

2.5. На оборотной стороне бланка Свидетельства не содержится текстовой 

информации или изображений. 

2.6. Бланк Свидетельства представлен в Приложении 1. 

 

3. Особенности заполнения Свидетельства 

 

3.1. Заполнение бланка Свидетельства осуществляется электронным способом. 

3.2. Свидетельство подписывается директором образовательной организации. 

Подпись на документах проставляется чернилами, пастой или тушью синего цвета. 

Подписание документов факсимильной подписью не допускается. На месте, отведенном 

для печати («М.П.»), проставляется оттиск печати образовательной организации. 

3.3. Испорченные при заполнении бланки Свидетельств подлежат уничтожению 

в установленном порядке. 

 

4. Оформление и выдача дубликатов Свидетельства 

 

4.1. Дубликат Свидетельства выдаётся:  

 взамен утраченного документа о квалификации (документа об обучении); 

 взамен документа о квалификации (документа об обучении), содержащего 

ошибки, обнаруженные после его получения;  

 лицу, изменившему фамилию (имя, отчество).  

4.2. Дубликат выдается на бланке, действующем на момент выдачи дубликата. На 

дубликате бланка Свидетельства в заголовок на титуле справа вверху ставится штамп 

«дубликат». 

4.3. Дубликат бланка Свидетельства выдается на основании личного заявления 

выпускника. 

4.4. Заявление о выдаче дубликата бланка Свидетельства, копии дубликата 

документа и документы, подтверждающие изменение фамилии (имени, отчества) (при 

наличии таких документов), хранятся в личном деле выпускника. 

4.5. Сохранившийся подлинник бланка Свидетельства изымается ТУ УГМК и 

уничтожается в установленном порядке. 

4.6. Испорченные при заполнении бланки дубликатов Свидетельств подлежат 

уничтожению в установленном порядке. 

 

5. Учёт бланков Свидетельств и дубликатов Свидетельств 

 

5.1. Учёт выдачи Свидетельств ведётся в системе 1С:УУЦ Технического 

университета. 



5.2. Учёт выданных свидетельств также ведётся в подсистеме сбора данных о 

профессиональном обучении Федерального реестра сведений о документах об 

образовании и (или) о квалификации, документах об обучении (ФИС ФРДО). 

5.3. Сведения о выданных Свидетельствах передаются в подсистему сбора 

данных о профессиональном обучении ФИС ФРДО в течение трёх календарных дней с 

даты окончания обучения. 

 

6. Заключительные положения 

 

6.1. Настоящее Положение действует с момента его утверждения.  

6.2. Настоящее Положение подлежит изменению в случаях внесения изменений 

и/или дополнений, отмены действия, введения новых нормативно-правовых документов 

Российской Федерации, регламентирующих деятельность образовательных организаций 

в сфере профессионального обучения, локальных нормативных актов ТУ УГМК. 

 

  



 

Приложение 1 

Бланк Свидетельства о профессии рабочего, должности служащего 

 

 


