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1. Общие положения 

 
1.1. Положение о порядке организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным программам профессионального обучения в Негосударственном 

частном образовательном учреждении высшего образования «Технический университет 

УГМК» (далее – Положение) определяет порядок организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения в 

Негосударственном частном образовательном учреждении высшего образования 

«Технический университет УГМК» (далее – ТУ УГМК), в том числе особенности 

организации образовательной деятельности для лиц с ограниченными возможностями 

здоровья, а также порядок приёма и зачисления на обучение по основным программам 

профессионального обучения. 

1.2. Настоящее Положение разработано на основании: 

 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Приказа Минпросвещения России от 26.08.2020 г. № 438 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

программам профессионального обучения»; 

 Приказа Минпросвещения России от 14.07.2023 г. №534 «Об утверждении 

Перечня профессий рабочих, должностей служащих, по которым осуществляется 

профессиональное обучение»; 

 устава Негосударственного частного образовательного учреждения высшего 

образования «Технический университет УГМК» и других локальных нормативных актов 

ТУ УГМК. 

1.3. Содержание и продолжительность профессионального обучения по каждой 

профессии рабочего, должности служащего определяются конкретной программой 

профессионального обучения (далее – основная программа профессионального обучения, 

программа), разрабатываемой и утверждаемой ТУ УГМК на основе профессиональных 

стандартов (при наличии) или установленных квалификационных требований, если иное не 

установлено законодательством Российской Федерации. Порядок разработки и 

утверждения программ изложен в Положении о порядке разработки и утверждения 

основных программ профессионального обучения в Негосударственном частном 

образовательном учреждении высшего образования «Технический университет УГМК». 

1.4. ТУ УГМК осуществляет обучение по основным программам 

профессионального обучения на основании договора об образовании, заключаемого с 

лицом, поступающим на обучение, и (или) с физическим или юридическим лицом, 

обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение.  

1.5. Образовательный процесс в ТУ УГМК может осуществляться в течение всего 

календарного года. Порядок организации образовательного процесса по программам 

описан в разделе 3 настоящего Положения. 

1.6. Освоение основных программ профессионального обучения завершается 

итоговой аттестацией в форме квалификационного экзамена. Порядок организации 

итоговой аттестации при реализации основных программ профессионального обучения 

описан в Положении об итоговой аттестации обучающихся по основным программам 

профессионального обучения в Негосударственном частном образовательном учреждении 

высшего образования «Технический университет УГМК». 

1.7. Лицам, успешно сдавшим квалификационный экзамен, присваивается (при 

наличии) квалификационный разряд, класс, категория по результатам профессионального 

обучения, что подтверждается документом о квалификации (свидетельством о профессии 

рабочего, должности служащего). 

1.8. Оценка качества освоения основных программ профессионального обучения 

проводится в отношении: 



 

 соответствия результатов освоения программы заявленным целям и 

планируемым результатам обучения; 

 соответствия процедуры (процесса) организации и осуществления основной 

программы профессионального обучения установленным требованиям к структуре, 

порядку и условиям реализации программ; 

 способности учебных подразделений результативно и эффективно выполнять 

деятельность по предоставлению образовательных услуг.  

1.9. Оценка качества освоения основных программ профессионального обучения 

проводится в следующих формах: 

 внутренний мониторинг качества образования; 

 внешняя независимая оценка качества образования. 

1.10. ТУ УГМК самостоятельно устанавливает виды и формы внутренней оценки 

качества реализации основных программ профессионального обучения и их результатов. 

Требования к внутренней оценке качества основных программ профессионального 

обучения и результатов их реализации утверждается в порядке, предусмотренном 

локальными актами ТУ УГМК. ТУ УГМК на добровольной основе может применять 

процедуры независимой оценки качества образования, профессионально-общественной 

аккредитации основных программ профессионального обучения и общественной 

аккредитации организаций. 
 

2. Организация приёма и порядок зачисления2.1. К освоению основных программ 

профессионального обучения допускаются лица, имеющие основное общее или 

среднее общее образование, включая лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

2.1. Требования к поступающему на обучение указываются в каждой программе. 

2.2. Право на получение профессионального образования по основным 

программам профессионального обучения лицами без гражданства регулируется 

Федеральным законом от 24.05.1999 № 99-ФЗ «О государственной политике Российской 

Федерации в отношении соотечественников за рубежом».  

2.3. Прием иностранных граждан на обучение по основным программам 

профессионального обучения проводится с учетом признания в Российской Федерации 

образования и (или) квалификации, полученных в иностранном государстве, которое 

осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, 

регулирующими вопросы признания и установления эквивалентности иностранного 

образования и (или) иностранной квалификации, и законодательством Российской 

Федерации. 

2.4. Прием на обучение по программам профессионального обучения проводится 

в течение всего календарного года в сроки, устанавливаемые графиком реализации 

образовательных программ или по мере поступления заявок на обучение и комплектования 

групп. 

2.5. Комплектование учебных групп осуществляется специалистами управления 

дополнительного профессионального образования на основании поступивших заявок от 

юридических или физических лиц. 

2.6. Прием на обучение по основным программам профессионального обучения 

проводится без вступительных испытаний на основании:  

 личного заявления поступающего или заявки юридического лица; 

 договора об образовании, заключаемого с поступающим и (или) с физическим 

или юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на 

обучение; 

 копии документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени или 

отчества (при их смене). 

2.7. В заявлении поступающего указываются следующие обязательные сведения 

(форма заявления поступающего приведена в Приложении 1): 



 фамилия, имя, отчество (при наличии) поступающего; 

 сведения об образовании поступающего (уровень, серия и номер документа об 

образовании, год окончания); 

 наименование программы профессиональной подготовки по профессиям 

рабочих, должностям служащих, на обучение по которой лицо планирует поступать; 

 форма обучения; 

 сроки обучения. 

В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через 

информационные системы общего пользования) с: 

 выпиской из реестра лицензий на осуществление образовательной деятельности; 

 Правилами внутреннего распорядка; 

 уставом ТУ УГМК; 

 Положением о порядке организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным программам профессионального обучения в НЧОУ ВО «ТУ 

УГМК». 

Заявление и факт ознакомления заверяются личной подписью поступающего. 

Поступающие, представившие заведомо ложные документы (информацию), несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.  

2.8. Одновременно с подачей заявления поступающий добровольно 

предоставляет НЧОУ ВО «ТУ УГМК» согласие на автоматизированную и 

неавтоматизированную обработку персональных данных. Форма и перечень персональных 

данных, предоставляемых поступающим НЧОУ ВО «ТУ УГМК» приведены в Приложении 

2. 

2.9. Договор об образовании разрабатывается на основе соответствующего 

локального акта ТУ УГМК и определяет содержание и условия обучения, права и 

обязанности сторон, их взаимную ответственность, наименование программы обучения, 

форму и сроки обучения, полную стоимость образовательных услуг, сроки и порядок их 

оплаты. 

2.10. Зачисление поступающих производится приказом директора (или 

уполномоченного им лица) на основании заявления и договора об обучении и подачи 

необходимых документов. Зачисление поступающего производится с указанием 

наименования программы профессиональной подготовки по профессиям рабочих, 

должностям служащих и сроков обучения.  
 

3. Организация и осуществление образовательной деятельности по основным 

программам профессионального обучения 

 

3.1. Организация образовательного процесса регламентируется календарным 

учебным графиком занятий и программой, утвержденной в установленном порядке. 

3.2. Сроки начала и окончания профессионального обучения определяются в 

соответствии с учебным планом конкретной основной программы профессионального 

обучения. 

3.3. Образовательная деятельность обучающихся предусматривает следующие 

виды учебных занятий и учебных работ: лекции, практические и семинарские занятия, 

лабораторные работы, круглые столы, мастер-классы, мастерские, деловые игры, ролевые 

игры, тренинги, семинары по обмену опытом, самостоятельная работа, консультации и 

другие виды учебных занятий и учебных работ, определенные учебным планом.  

3.4. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

продолжительностью 45 минут. 

3.5. На каждую группу слушателей ведется журнал группы (в бумажном или 

электронном виде), который включает список обучающихся, учёт успеваемости по каждой 

дисциплине для контроля за выполнением календарного учебного графика и др.  



 

3.6. Освоение программы сопровождается промежуточной аттестацией, 

проводимой в формах, определённых программой.  

3.7. Порядок проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации обучающихся, проходящих обучение по основным программам 

профессионального обучения в ТУ УГМК, определяется Положением о текущем контроле 

успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся по основным программам 

профессионального обучения в Негосударственном частном образовательном учреждении 

высшего образования «Технический университет УГМК». 

3.8. Освоение основных программ профессионального обучения завершается 

итоговой аттестацией обучающихся в форме квалификационного экзамена. 

3.9. Порядок проведения итоговой аттестации обучающихся, проходящих 

обучение по основным программам профессионального обучения в ТУ УГМК, 

определяется Положением об итоговой аттестации обучающихся по основным программам 

профессионального обучения в Негосударственном частном образовательном учреждении 

высшего образования «Технический университет УГМК». 

3.10. По результатам итоговой аттестации издается приказ об отчислении. 

Обучающимся, успешно прошедшим итоговые аттестационные испытания, выдается 

документ о квалификации - свидетельство о профессии рабочего, должности служащего. 

3.11. Обучающимся, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть 

программы и отчисленным из ТУ УГМК, выдается справка об обучении или о периоде 

обучения.  

3.12. Требования к порядку выдачи и учету документов о квалификации 

(документов об обучении, справок об обучении) изложены в соответствующих локальных 

нормативных актах ТУ УГМК: 

 Положение о порядке заполнения, учёта и выдачи бланков выдаваемых 

свидетельств о профессии рабочего, должности служащего, дубликатов бланков 

выдаваемых свидетельств о профессии рабочего, должности служащего; 

 Положение о порядке оформления, учёта и выдачи справок об обучении (о 

периоде обучения). 
 

4. Особенности профессионального обучения лиц с ограниченными возможностями 

здоровья 

 

4.1. Содержание профессионального обучения и условия организации обучения 

лиц с ограниченными возможностями здоровья определяются адаптированной 

образовательной программой, самостоятельно разрабатываемой ТУ УГМК. 

4.2. ТУ УГМК созданы специальные условия для получения образования по 

основным программам профессионального обучения обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья. 

4.3. Органы государственной власти субъектов Российской Федерации 

обеспечивают получение профессионального обучения обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья (с различными формами умственной отсталости), не имеющими 

основного общего или среднего общего образования. 
 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение принимается Ученым советом ТУ УГМК, 

утверждается директором и вводится в действие со дня утверждения. 

5.2. Настоящее Положение подлежит изменению в случаях внесения изменений 

и/или дополнений, отмены действия, введения новых нормативно-правовых документов 

Российской Федерации, регламентирующих деятельность образовательных организаций в 

сфере профессионального обучения; локальных нормативных актов ТУ УГМК. 



5.3. Положение действует до принятия нового локального нормативного акта, 

регулирующего порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным программам профессионального обучения в Негосударственном частном 

образовательном учреждении высшего образования «Технический университет УГМК». 

  



 

Приложение № 1  

к Положению о порядке организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным программам 

профессионального обучения в Негосударственном 

частном образовательном учреждении высшего 

образования «Технический университет УГМК» 

 

Директору НЧОУ ВО «ТУ УГМК» 

В.А. Лапину 

от ____________________________ 
(Фамилия ИО заявителя) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИЕМЕ НА ОБУЧЕНИЕ 

 

Я, _____________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

прошу зачислить меня на обучение по программе профессионального обучения - программе 

профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих 

_____________________________________________________________________________. 
(наименование программы) 

С заявлением предъявляю копию документа об образовании (нужное подчеркнуть): 

- аттестат об основном общем образовании; 

- аттестатом о среднем общем образовании. 

С выпиской из реестра лицензий на осуществление образовательной деятельности, 

Уставом НЧОУ ВО «ТУ УГМК», образовательной программой, положением о правилах 

приема слушателей на обучение по программам профессионального обучения в НЧОУ ВО «ТУ 

УГМК», правилами внутреннего учебного распорядка для обучающихся ознакомлен(а). 

 

 

_____________      __________________ 
            (дата)         (подпись) 

 
  



Приложение № 2  

к Положению о порядке организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным программам 

профессионального обучения в Негосударственном 

частном образовательном учреждении высшего 

образования «Технический университет УГМК» 

 

Директору Негосударственного частного образовательного 

учреждения высшего образования «Технический 

университет УГМК» (НЧОУ ВО «ТУ УГМК») 

Лапину Вячеславу Александровичу,  

адрес местонахождения: 624091, Свердловская область, 

г. Верхняя Пышма, проспект Успенский, 3, офис 605 

ОГРН: 1146600002196, ИНН: 668699674 

от (Фамилия И.О.) 

_______________________________________  

 

паспорт серии _____ № __________ выдан «__» _____ 20___ года 

кем выдан _______________________________________________ 

зарегистрированного(ой) по адресу: _________________________  

________________________________________________________ 

дата рождения____________________________________________ 

 

Согласие на обработку персональных данных 
 

Я, _____________________________________________________________________, 

(Фамилия Имя Отчество) 

 

добровольно предоставляю Негосударственному частному образовательному учреждению 

высшего образования «Технический университет УГМК» (НЧОУ ВО «ТУ УГМК») свои 

персональные данные в составе: 

 фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения; 

 данные документа, удостоверяющего личность (серия и номер, дата выдачи, кем выдан); 

 гражданство; 

 контактные данные (телефон и адрес электронной почты); 

 адрес места жительства (регистрации); 

 сведения об образовании (наименование учебного заведения, серия и номер документа об 

образовании, дата выдачи); 

 фотография; 

 СНИЛС. 

и даю согласие на автоматизированную и неавтоматизированную обработку 

персональных данных, включающую: сбор, запись, внесение в информационную систему НЧОУ 

ВО «ТУ УГМК», систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией (Федеральной 

службе по надзору в сфере образования и науки), использование, обезличивание, блокирование, 

удаление, архивирование, уничтожение персональных данных в порядке, определяемом 

законодательством Российской Федерации (Федеральным законом РФ «О персональных данных» 

№ 152-ФЗ от 27.07.2006, иными подзаконными нормативными правовыми актами),  

с целью обеспечения исполнения образовательным учреждением своих обязанностей и 

компетенций, определенных законодательством Российской Федерации об образовании. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.  

С порядком отзыва согласия можно ознакомиться на официальном сайте НЧОУ ВО ТУ 

«УГМК» в разделе «Документы». 

 

Дата ______________________                                                            Подпись __________________________ 


