КОМПЛЕКТ ОЦЕНОЧНЫХ МАТЕРИАЛОВ
ДЛЯ ОЦЕНКИ СФОРМИРОВАННОСТИ КОМПЕТЕНЦИЙ 
ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ)
Русский язык делового общения
- Задание1 (УК4– ИУК4.1)
Как называется обязательный элемент структуры делового письма, содержащий исходящий номер и дату?
	Впишите ответ
	
	реквизит «дата и регистрационный номер исходящего документа»


- Задание2 (УК4– ИУК4.1)
Как правильно начать устное обращение к группе официальных лиц женского пола на совещании: «Уважаемые _____»?
	Впишите ответ
	
	коллеги


- Задание3 (УК4– ИУК4.1)
Какой глагол является стилистически правильным в деловой речи: «Просим _____ о Вашем решении»
	Впишите ответ
	
	известить


- Задание4 (УК4– ИУК4.1)
Как называется часть делового письма, в которой кратко излагается его цель или повод?
	Впишите ответ
	
	Преамбула


- Задание5 (УК4– ИУК4.1)
Как правильно оформить «шапку» служебной записки на имя генерального директора А.Б. Семенова?
	Впишите ответ
	
	Генеральному директору А.Б. Семенову


- Задание6 (УК4– ИУК4.1)
Какой речевой стандарт используется в конце делового письма для выражения готовности к сотрудничеству?
	Впишите ответ
	
	С уважением


- Задание7 (УК4– ИУК4.1)
Как называется стилистическая ошибка, возникающая при смешении официально-делового и разговорного стилей в одном документе?
	Впишите ответ
	
	стилистическая несочетаемость


- Задание8 (УК4– ИУК4.1)
Какой падеж используется в деловой речи после глаголов «информировать», «уведомлять», «сообщать»?
	Впишите ответ
	
	 винительный падеж


- Задание9 (УК4– ИУК4.1)
Как правильно сократить слово «город» в почтовом адресе делового письма?
	Впишите ответ
	
	г.


- Задание10 (УК4– ИУК4.1)
Как называется устное деловое общение между двумя лицами по заранее согласованным вопросам?
	Впишите ответ
	
	 деловая беседа


- Задание11 (УК4– ИУК4.3)
Какой мессенджер является наиболее официальным для срочного обмена служебной информацией в российской бизнес-среде?
	Впишите ответ
	
	Макс


- Задание12 (УК4– ИУК4.3)
Как называется функция в почтовых клиентах, позволяющая автоматически сортировать входящие письма по заданным критериям?
	Впишите ответ
	
	Фильтр


- Задание13 (УК4– ИУК4.3)
Как называется цифровая подпись, используемая для придания юридической силы электронным документам?
	Впишите ответ
	
	квалифицированная электронная подпись


- Задание14 (УК4– ИУК4.3)
Какой элемент электронного письма позволяет скрыть адреса других получателей?
	Впишите ответ
	
	
	Скрытая копия


- Задание15 (УК4– ИУК4.3)
Какая российская платформа используется для официальной электронной переписки с государственными органами?
	Впишите ответ
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